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修理・点検作業依頼書兼報告書の新規登録方法
【お客様情報記入欄】を入力します。
必要事項を入力して下さい。
* * * * の欄は必須項目です。

の項目を必ず入力して下さい。
①依頼日は当日が初期表示されます。

②TEL、携帯のどちらか一方は入力して下さい。
お客様との連絡に必要になります。

③郵便番号を入力し、「住所検索」のボタンを
クリックすることで住所の検索ができます。

④費用負担者が不明の場合、その他を選択して
下さい。
括弧内は無記入でかまいません。

※添付は必要に応じて入力して下さい。
　「参照」ボタンからファイルを選択して添付します。
　最大で３ファイル添付できます。

⑤項目の入力後、「登録」ボタンをクリックして下さい。

⑥必須項目の入力漏れ等がなければ「登録
しました。」と表示され依頼書が登録されます。

⑦項目の不備等があればその旨が表示されます。
⑧「戻る」ボタンをクリックし再度入力し直して下さい。

必要に応じて画面を印刷して下さい。
⑨「印刷」ボタンをクリックすると印刷ダイアログが
表示されます。

⑩ダイアログの「印刷」ボタンをクリックすることで
詳細表示画面を印刷することができます。
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